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CURP: ROHM821006HICDRRO3
CASADO, MEXICANO.
LUGAR DE NACIMIENTO.- GUADALAJARA, JALISCO.

ESTUDIOS:

PRIMARIA: JUSTO SIERRA MENDEZ.
AV FERROCARRIL S/N, S.L.P.
CERTIFICADO 1988-1994.

SECUNDARIA: ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 65.
2° PASEO DE JACARANDAS Y PENON S/N, S.L.P.
CERTIFICADO Y DIPLOMA POR LA ACTIVIDAD TECNOLOGICA DE
“SECRETARIADO” 1994-1997.

PREPARATORIA: COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS
DEL ESTADO PLANTEL No 1 (CECYTE)
VILLA DEL MEZQUITAL No 750 TEL 4448175487, S.L.P
CERTIFICADO Y CARTA DE PASANTE COMO “TECNICO EN
COMPUTACION FISCAL CONTABLE”.

UNIVERSIDAD: FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
MADERO No 849 TEL 4448116680, S.L.P
TITULO DE CONTADOR PUBLICO Y CEDULA PROFESIONAL No 7422472.

MAQUINAS DE OFICINA QUE MANEJA:
- COMPUTADORA
- MAQUINA DE ESCRIBIR
- COPIADORA, ESCANER.

SOFTWARE QUE CONOCE:
- PAQUETERIA DE OFFICE
- CONTPAQ
- PAQUETE CONTABLE ARMONCONT
- SIAF
- EXTRANET, SGA.



MARCO ANTONIO RODRIGUEZ HERNANDEZ

E-mail: cp_marcordz@hotmail.com

EXPERIENCIA LABORAL:

MUSEO FEDERICO SILVA. ESCULTURA CONTEMPORANEA

ALVARO OBREGON #80, ZONA CENTRO, CP 78000
TEL.- 4448123734, 8123848, 8123892 EXT- 103.
CONTADOR PUBLICO (AREA ADMINISTRATIVA)
JEFE INMEDIATO: C. MARISELA MOORE GRIMALDO

ACTIVIDADES LABORALES DESARROLLADAS:

CAPTURA DE POLIZAS DE DIARIO, INGRESOS Y EGRESOS.

ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS, CONCILIACIONES BANCARIAS, AUXILIARES DE INGRESOS
Y EGRESOS, INFORME DE INGRESOS, FORMATO DE AVANCE PRESUPUESTAL, ELABORACION DE
COMPROMETIDOS DE LOS RECURSOS DE NOMINA Y GASTOS DE OPERACION.

REALIZO TRASNFERENCIAS BANCARIAS, PAGO A PROVEEDORES Y DISPERSION DE LA NOMINA DEL
PERSONAL DEL MFSEC.

ELABORACION DE LOS PROYECTOS DEL PRESUPUESTO OPERATIVO ANUAL Y DEL PROYECTO DE LA
LEY DE INGRESOS DEL MFSEC, PARA LA SUPERVISION Y AUTORIZACION DE LOS MISMOS POR PARTE
DE LOS DIRECTORES DEL MUSEO.

APOYO A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA EN TRAMITES ANTE LAS DEPENDENCIAS.

APOYO TRAMITES EN INSTITUCIONES BANCARIAS.

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO.

ALLENDE No 109 ALTOS ZONA CENTRO (AV VENUSTIANO CARRANZA EDIFICIO DE LA MADRID
ACTUALMENTE)

TEL 4448148066

AUDITOR

JEFE INMEDIATO: C.P. HERIBERTO ZUNIGA SANCHEZ

ACTIVIDADES LABORALES DESARROLLADAS:

REVISION FINANCIERA A RUBROS ESPECIFICOS.

REVISION DE RECURSOS MATERIALES.

REVISION DE RECURSOS HUMANOS.

INTERVENCION DE AGUINALDOS.

APLICACION DE ARQUEOS (CAJA, FONDO REVOLVENTE, BANCOS).



ASESORES FISCALES Y CONTABLES

2° PASEO DE JACARANDAS No 103
JEFE INMEDIATO: C.P. MARIA DEL SOCORRO NAVARRO CORTES.

ACTIVIDADES LABORALES DESARROLLADAS:
- CAPTURA DEPOLIZAS DE DIARIO, INGRESOS Y EGRESOS EN CONTPAQ.
- ALTAY BAJA DE TRABAJADORES AL SEGURO SOCIAL.
- ALTAY BAJA DE TRABAJADORES AL SAT.
- CALCULO DE IMPUESTOS.

SERVICIO SOCIAL

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DIF ESTATAL
NICOLAS FERNANDO TORRE No 500 COL JARDIN

TEL 8131552 DEL 10 SEP 2003 AL 10 DE MARZO 2004
SUBDIRECCION DE ASISTENCIA ALIMENTARIA

JEFE INMEDIATO: C.P. IGNACIO MEDINA HERRERA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
- RECEPCION Y REVISION DE PAGPS DE CUOTAS POR RECUPERACION.
- RECEPCION Y REVISION DE FACTURAS POR CONCEPTO DE COMPROBACION DE GASTOS.
- RECEPCION Y REVISION DE PASES DE FONDO DE AHORRO DE COPUSI.
- MODELOS ALTERNATIVOS.

PRACTICAS PROFESIONALES

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

ALLENDE No 109 ALTOS ZONA CENTRO (AV VENUSTIANO CARRANZA EDIFICIO DE LA MADRID
ACTUALMENTE)

TEL 4448148066

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
- ELABORACION DE CEDULAS DE TRABAJO.
- CONFORMACION DE EXPEDIENTES.
- ANALISIS DE EXPEDIENTES.
- AUXILIAR EN ARQUEOS GENERALES.
- AUXILIAR EN LAS REVISIONES DE INVENTARIO Y RECURSOS FINANCIEROS.




